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1.Permohonan beserta bukti pembayaran yuran proses 
berjumlah RM 100.00 diterima oleh Bahagian Pentauliahan 

& Pemantauan Latihan (BPPL). BPPL akan memberikan 
notifikasi penerimaan permohonan kepada pemohon 
melalui emel. 
 
2. BPPL akan melaksanakan semakan dokumen terhadap 
permohonan yang telah dikemukakan. Jika permohonan 
tidak lengkap / tidak jelas, BPPL akan memaklumkan 
kepada pemohon (melalui emel) untuk mengemukakan 
dokumen yang lengkap/jelas melalui proses kuiri.  
 
3.Jika permohonan telah lengkap, pemohon bagi program 
latihan di bawah kategori kemahiran (SKKP Tahap 1-3) 
akan dihubungi oleh BPPL bagi penetapan tarikh lawatan 
verifikasi. Permohonan PLB bagi program latihan kategori 
penyeliaan & pengurusan (SKKP Tahap 4-6) tidak 
memerlukan lawatan verifikasi. 
 
4. Pemohon perlu membuat bayaran yuran verifikasi 
sebanyak RM 2,500.00 terlebih dahulu sebelum lawatan 

dilaksanakan. Yuran tambahan RM500 akan dikenakan 
bagi setiap tambahan seorang Pegawai Verifikasi. 
 
5. Setelah bukti bayaran yuran verifikasi diterima, BPPL 
akan menghubungi pemohon bagi penetapan tarikh 
lawatan verifikasi, Pegawai Verifikasi akan dilantik oleh 
BPPL untuk tujuan ini dan lawatan verifikasi dilaksana di 
premis pemohon.  
(Nota: Laporan verifikasi & Pengesyoran keputusan 
disiapkan oleh BPPL dalam tempoh 21 hari bekerja dari 
tarikh bukti pembayaran yuran verifikasi diterima) 
 
6. Setelah pelaksanaan lawatan verifikasi dan / atau 
semakan dokumen permohonan selesai, laporan verifikasi 
& pengesyoran keputusan akan dibentangkan oleh BPPL di 
dalam mesyuarat Jawatankuasa Teknikal Pentauliahan 
(JTP). JTP memuktamadkan keputusan lulus/gagal. (Nota: 
Mesyuarat JTP bersidang secara bulanan dan diuruskan 
oleh urusetia JTP) 
 
7. Pemohon diberikan notifikasi (melalui emel) mengenai 
keputusan lulus/gagal yang dimuktamadkan oleh JTP. 
 
8. Bagi permohonan yang diluluskan, pemohon 
dikehendaki membuat pembayaran yuran pentauliahan 
sebanyak RM 500.00 (tempoh pentauliahan 3 tahun) bagi 

mendapatkan sijil perakuan pentauliahan. Manakala 
permohonan yang gagal perlu membuat permohonan 
semula. 
 
9. Penjanaan sijil Perakuan Pentauliahan PLB  akan 
dilakukan setelah CIDB menerima bukti pembayaran yuran 
pentauliahan 
 
10. Maklumat pentauliahan PLB akan dikemaskini di daftar 
PLB CIDB. 
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