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1. PERMOHONAN 

1.1. PENDAFTARAN SEBAGAI PENGGUNA CIMS 

No Tindakan 

1 Untuk mengakses Sistem Maklumat Bersepadu (CIMS) anda dinasihatkan 
menggunakan aplikasi browser Chrome. 
 
Peranan: Pengguna awam (PLB) 
  
1. Klik untuk mendaftar. 

 

 
 
2. Pilih sebagai Pusat Latihan Bertauliah / Penyedia Latihan 
3. Klik untuk meneruskan proses 

 

 
 
4. Isi maklumat asas sebagai pendaftar  

Klik sini 

Pilih ini 

Klik sini 
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No Tindakan 

5. Klik untuk hantar 

 
 
6. Semak emel untuk pengaktifan nama pengguna. 

  

Klik sini 

Isi maklumat 
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1.2. LENGKAPKAN PROFIL 

No Tindakan 

1 Untuk mengakses Sistem Maklumat Bersepadu (CIMS) anda dinasihatkan 
menggunakan aplikasi browser Chrome. 
 
Peranan: Pengguna awam (PLB) 
 
1. Log masuk menggunakan nama pengguna & kata laluan yang sah 

 
 

 
 
 
2. Klik menu untuk mendaftar 

 
 
3. Pilih dan klik untuk teruskan 

 
 
 
 
4. Masukkan maklumat 
5. Klik untuk teruskan 

Masukkan 

maklumat 

Klik sini 

Klik sini 
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No Tindakan 

 

 
 
 
 
 
 

 

  

Isi maklumat 
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1.3. PERMOHONAN  

 

No Tindakan 

1 Untuk mengakses Sistem Maklumat Bersepadu (CIMS) anda dinasihatkan 
menggunakan aplikasi browser Chrome. 
 
Peranan: Pengguna awam (PLB) 
 

 
 

3 Klik menu berkaitan 

 
Menu seterusnya 

  
 
Menu seterusnya 

 
Menu seterusnya 

 
 
 
 
 
 
 
 

Masukkan 

maklumat 

Menu 4 

Menu 1 

Menu 2 

Menu 3 
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No Tindakan 

Kemaskini maklumat pada menu profil terlebih dahulu

 
 
 
 
Menu seterusnya 

 
 
 
 
Seterusnya sila tekan butang Cetak untuk semakan butiran PLB. Seterusnya sila tekan 
butang Ya untuk meneruskan proses. 

 
 

4 Tab pertama. Isikan maklumat yang diperlukan dan tekan butang Simpan untuk menyimpan 
data butiran. Seterusnya, sila tekan butang Seterus untuk meneruskan proses ke tab 
berikutnya.  

Klik sini 
Klik sini 

Menu 5 

Klik sini 
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No Tindakan 

 
 
 
 
 
Tab kedua. Isikan maklumat yang diperlukan. Maklumat Organisasi dipaparkan mengikut 
jenis organisasi. 

 
 
 
 

Klik sini 

Isi maklumat 

Klik sini 

Isi maklumat 
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No Tindakan 

Sila tekan butang Tambah atau Kemaskini Maklumat Kewangan untuk butiran bank. Bagi 
jenis Organisasi Sendirian Berhad, Berhad, Modal Berbayar dipaparkan. 
 
Tekan butang Tambah atau Kemaskini Maklumat Ahli Lembaga Koperasi untuk butiran bagi 
jenis organisasi Koperasi. 
 
Jika Jenis Organisasi Sendirian Berhad, Berhad, Milikan Tunggal, Perkongsian dan 
Pengkongsian Liabiliti Terhad (PLT), maklumat Ahli Pengarah dipaparkan. 
 
Jika Jenis Persatuan, maklumat Ahli Jawatankuasa dipaparkan. 
 
 

 
 
 
 
Tambah / Kemaskini Maklumat Bank. Isikan maklumat yang diperlukan dan tekan butang 
Simpan untuk menyimpan data butiran. Seterusnya, tekan butang Keluar untuk kembali ke 
tab kedua. 

 
 
Tambah / Kemaskini Maklumat Ahli Lembaga Koperasi. Isikan maklumat yang diperlukan 
dan tekan butang Simpan untuk menyimpan data butiran. Seterusnya, tekan butang Seterus 

Klik sini 

Klik sini 

Isi maklumat 

Klik sini Klik sini 

Klik sini 
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No Tindakan 

untuk meneruskan proses. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Maklumat Akademik. Tekan butang Tambah Maklumat untuk menambah maklumat Tahap 
Pendidikan Tinggi. 

 
 
Maklumat Pendidikan. Isikan maklumat yang diperlukan dan tekan butang Simpan untuk 
menyimpan data butiran. 

Klik sini 

Isi maklumat 

Klik sini 

Klik sini 



Panduan Pengguna – Permohonan Pentauliahan PLB (Baru) 

 

 

No Tindakan 

 
 
 
 
 
 
Maklumat kelulusan sijil. Sila tekan butang Tambah Maklumat untuk menambah maklumat 
Kelulusan Sijil Teknikal/Kemahiran. 

 
 
 
 
 

Isi maklumat 

Klik sini 

Klik sini Klik sini 

Klik sini 
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No Tindakan 

Maklumat Kelulusan Sijil Teknikal/Kemahiran. Isikan maklumat yang diperlukan. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Setelah maklumat Tahap Pendidikan Tinggi dan Kelulusan Sijil Teknikal/Kemahiran sila 
tekan butang Simpan untuk menyimpan data butiran. Seterusnya sila tekan butang Seterus 
untuk meneruskan proses. 

Isi maklumat 

Klik sini 
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No Tindakan 

 
 
Maklumat Pencapaian Profesional. Sila tekan butang Tambah Pencapaian Profesional 
untuk menambah maklumat.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Maklumat Pencapaian Profesional. Isikan maklumat yang diperlukan dan tekan butang 
Simpan untuk menyimpan data.  

Klik sini Klik sini 

Klik sini 



Panduan Pengguna – Permohonan Pentauliahan PLB (Baru) 

 

 

No Tindakan 

 
 
Setelah Maklumat Pencapaian Profesional ditambah, sila tekan butang Simpan untuk 
menyimpan data butiran. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Isi maklumat 

Klik sini 

Klik sini 

Klik sini 

Klik sini 
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No Tindakan 

Seterusnya tekan butang Simpan untuk menyimpan butiran data dan tekan butang Seterus 
untuk meneruskan proses ke tab selanjutnya.  

 
Tab ketiga. Sila tekan butang Tambah Premis Latihan untuk menambah maklumat premis 
latihan.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Klik sini 

Klik sini 
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No Tindakan 

Maklumat Premis. Isikan maklumat yang diperlukan dan tekan butang Simpan untuk 
menyimpan data butiran.  
 

 

 
 
 
 

Isi maklumat 

Klik sini 

Klik sini 

Klik sini Klik sini 

Klik sini 

Klik sini 

Tandakan 

Tandakan 
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No Tindakan 

Tab keempat. Sila tandakan jenis program sama ada Program Pengurusan atau Program 
Penyeliaan atau Program CPD. Seterusnya,tekan butang Tambah Maklumat Program 
untuk menambah maklumat program. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Klik sini 

Tandakan 
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No Tindakan 

Jika Program Pengurusan. Pilih dan tekan butang Simpan untuk menyimpan data butiran.  

 
 
 
Jika Program Penyeliaan. Pilih dan tekan butang Simpan untuk menyimpan data butiran.  
 

 
 
Jika Program CPD. Isikan maklumat dan tekan butang Simpan untuk menyimpan data 

Klik sini 

Pilih 

Klik sini 

Pilih 
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No Tindakan 

butiran.  

 
 
Sila tekan pautan Butiran untuk menambah butiran pengajar. 

 
 
Sila tekan butang Tambah Pengajar/Penilai/Penceramah untuk menambah maklumat 
pengajar/penilai/penceramah. 

 
 
Maklumat Pengajar/Penilai/Penceramah. Isikan maklumat yang diperlukan dan tekan 

Klik sini 

Isi maklumat 

Klik sini 

Klik sini 
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No Tindakan 

butang Simpan untuk menyimpan data butiran. 

 
 
 
Seterusnya tekan butang Simpan untuk menyimpan data butiran dan tekan butang Seterus 
untuk tab berikutnya. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Tab Kelima. Sila muatnaik dokumen dan tandakan kotak perakuan. Seterusnya sila tekan 

Klik sini Klik sini 

Pilih 

Klik sini 
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No Tindakan 

butang Simpan untuk menyimpan data butiran dan tekan butang Hantar untuk meneruskan 
proses permohonan.  

 
 
 
 
 
Sila semak butiran permohonan dan tekan butang Cetak untuk muat turun butiran 
permohonan. Seterusnya, tekan butang Hantar untuk meneruskan proses penghantaran 
permohonan. 

 
 

Klik sini Klik sini 

Klik sini Klik sini 

Klik sini 
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No Tindakan 

Tekan butang Ya untuk teruskan proses penghantaran. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5 Proses pembayaran. Sila tekan butang Pay Later jika membuat pembayaran kemudian. 
Tekan butang Pay Online by Credit Card untuk membuat pembayaran menggunakan kad 
kredit atau tekan butang Pay Online by Net Banking jika membuat pembayaran mengunakan 
khidmat perbankan atas talian untuk meneruskan proses pembayaran.  
 

 
 
 
Setelah proses pembayaran dilakukan, skrin akan automatik ke skrin status permohonan. 
Status permohonan boleh disemak di skrin ini. 
 
 
 

 

  

Klik sini 

Klik sini Klik sini Klik sini 



Panduan Pengguna – Permohonan Pentauliahan PLB (Baru) 

 

 

2.  BAYARAN PENTAULIAHAN 

 

No Tindakan 

1 Untuk mengakses Sistem Maklumat Bersepadu (CIMS) anda dinasihatkan 
menggunakan aplikasi browser Chrome. 
 
Peranan: Pengguna PLB 
 

1. Log masuk menggunakan nama pengguna & kata laluan yang sah 
 

 
 
Klik menu berkaitan 

 
Menu seterusnya 

  
 
Menu seterusnya 

 
Menu seterusnya 

 
 
 
 
 
 
 

Menu 4 

Menu 1 

Menu 2 

Menu 3 

Masukkan 

maklumat 
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Menu seterusnya 

 
 
 
 

2 Status Permohonan 
1. Sila tekan pautan Bayaran #2  

 
 
 
 
 
Proses pembayaran. Sila tekan butang Pay Later jika membuat pembayaran kemudian. Tekan 
butang Pay Online by Credit Card untuk membuat pembayaran menggunakan kad kredit atau 
tekan butang Pay Online by Net Banking jika membuat pembayaran mengunakan khidmat 
perbankan atas talian untuk meneruskan proses pembayaran. 

 
 
 
 
 

 Notifikasi email Yuran Pentauliahan dihantar ke email pemohon.  
 
 
 

 

 

 

 

 

 

Menu 5 

Klik sini 

Klik sini 

Klik sini Klik sini 
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2. JANA SIJIL PENTAULIAHAN PLB 

No Tindakan 

1 Untuk mengakses Sistem Maklumat Bersepadu (CIMS) anda dinasihatkan 
menggunakan aplikasi browser Chrome. 
 
Peranan: Pengguna PLB 
 

1. Log masuk menggunakan nama pengguna & kata laluan yang sah 
 

 
 
Klik menu berkaitan 

 
Menu seterusnya 

  
 
Menu seterusnya 

 
Menu seterusnya 

 
Menu seterusnya 

 
 

2 Skrin Status Permohonan dipapar. 
1. Pilih rekod permohonan dan Klik pautan JANA SIJIL pada column SIJIL / SURAT 

Menu 5 

Masukkan 

maklumat 

Menu 4 

Menu 1 

Menu 2 

Menu 3 
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KELULUSAN 
 

 
 
 

 Notifikasi email Sijil Pentauliahan dihantar ke email pemohon.  

 Pemohon perlu membuat Permohonan Pembaharuan selepas dua (2) tahun bertauliah.  Sila 
rujuk Manual Pengguna - PERMOHONAN PENTAULIAHAN PLB (PEMBAHARUAN). 

 
 
 
 
 
 
 
 

 


