
 
TAJUK PROSEDUR: 
 

TATACARA KURSUS  
PEGAWAI PENILAI SHASSIC 

NO. PROSEDUR SOP-T1 
NO. PINDAAN 0 

TARIKH PINDAAN 15 Ogos 2019 
NO. MUKASURAT 1/1 

      

     LATIHAN PEGAWAI PENILAI SISTEM KESELAMATAN DAN 
KESIHATAN DALAM PEMBINAAN SHASSIC  TEMPOH 

PERANAN / 
T/JAWAB / 

AKAUNTABILITI 
/ KUASA 

TINDAKAN 

  
 
 
 
 
 

1 Hari 
 
 
 
 
 
 
 

PP 

 
 
 
 
i.  Penetapan tarikh latihan dan trainer 
 
ii. Pelaksanaan program latihan 
 
iii. Penyediaan set soalan 
 
iv. Mengawal selia peperiksaan  
 

 
    

 
 

7 Hari 
 

 
PP 

 
 

P 
 

P 

 
i.  Menerima & Menanda kertas jawapan    
    peperiksaan peserta 
 
ii. Menyemak keputusan peperiksaan 
 
iii. Menyemak semula peserta/pegawai penilai yang      
    telah berjaya 
 

    
 

 
 

 
 

 
 

 
3 hari 

 

 
PT 

 
 

P 
 

PT 

 
i. Mengeluarkan surat keputusan peperiksaan 
    SHASSIC 
 
ii. Menandatangan surat keputusan peperiksaan 
 
iii. Merekod & mengepos surat yang telah di  
    tandatangan 
   

 
 

   

 
Notes : PB - Pengurus Besar   P - Pengurus 

PP - Penolong Pengurus   PT - Pembantu Tadbir 
 

 
 
 

 
 
 

 

Mula 

Kursus Kesedaran & Latihan 
Pegawai Penilai SHASSIC 

Semakan Kertas Jawapan 

Pengeluaran Surat Lulus & 
tawaran untuk menjadi pegawai 

penilai SHASSIC 

 

Menduduki Peperiksaan 
SHASSIC 

Lulus 

(markah ≥70%) 

Gagal 

(markah <70%) 

Tidak 

Ya 

Keputusan 

Tamat 


