DOKUMEN SOKONGAN

1) PERMOHONAN BARU (PPK)

Dokumen

ROC (Sdn Bhd/
Rhd\
ROB (tunggal/
perkongsian/

Cetakan SSM terkini :

i. ROC dan ROB data maklumat
diperolehi melalui pembelian J J
online

ii. PLT perlu muatnaik dokumen

Lesen Berniaga (Sabah) Borang B
terkini

Lesen Perniagaan, Profession dan
Perlesenan Perdagangan (Borang 1),
Ordinan Nama-Nama Perniagaan
(CAP 64), Petikan Pendaftaran Nama-
Nama Perniagaan terkini
Pendaftaran Suruhanjaya Koperasi
Malaysia (SKM) dan Undang-Undang
Kecil terkini

Perakuan Pendaftaran Pertubuhan

dan Perlembagaan terkini

Senarai Ahli Lembaga Pengarah

terkini

Penyata kewangan terkini salah satu

atau kombinasi dibawah. Utk SKM

dan ROS hanya ambil kira dari akaun

semasa syarikat sahaja:

i. Akaun semasa syarikat J
ii. Akaun semasa /simpanan pemilik

syarikat

iii. Simpanan tetap (fixed deposit)
iv. Simpanan ASB/ Tabung Haji
Perjanjian Perkongsian terkini yang
ditandatangani seorang saksi
(sekiranya syarikat beroperasi secara
perkongsian)
Annual return syarikat terkini, bagi
permohonan dari syarikat Berhad
Annual return syarikat terkini yang
memegang saham dalam syarikat
bagi permohonan dari syarikat Sdn i/

Bhd (sekiranya pemegang saham
terdiri daripada syarikat)
SKK/Sijil Teknikal/Diploma/ljazah

berkaitan bidang pembinaan J J
(sekiranya ada)
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Perkongsian
Liabiliti Terhad

(PIT)
Sabah

Jenis Perniagaan

Sarawak

Suruhanjaya
Koperasi Malaysia

(SKM)

Pendaftaran

Pertubuhan
/persatuan (ROS)



= =
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Resume bukti pengalaman dalam J

kerja FM (sekiranya ada)

Sijil Orang Kompeten (sekiranya ada) J J J J J
Sijil Pendaftaran dengan Agensi lain

(sekiranya ada) v J v J v
Penyata Caruman KWSP (sekiranya / J J J /

perlu)

1) PEMBAHARUAN (PPK)
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Cetakan SSM terkini :
i. ROC dan ROB data maklumat J J J

diperolehi melalui pembelian online

ii. PLT perlu muatnaik dokumen
Lesen Berniaga (Sabah) Borang B terkini J
Lesen Perniagaan, Profession dan
Perlesenan Perdagangan (Borang 1),
Ordinan Nama-Nama Perniagaan (CAP 64),
Petikan Pendaftaran Nama-Nama
Perniagaan terkini

Pendaftaran Suruhanjaya Koperasi
Malaysia (SKM) dan Undang-Undang Kecil
terkini

Perakuan Pendaftaran Pertubuhan dan
Perlembagaan terkini
Senarai Ahli Lembaga Pengarah terkini
Penyata kewangan terkini salah satu atau
kombinasi dibawah. Utk SKM dan ROS
hanya ambil kira dari akaun semasa
syarikat sahaja:
i. Akaun semasa syarikat J J J
ii. Akaun semasa /simpanan pemilik

syarikat
iii. Simpanan tetap (fixed deposit)
iv. Simpanan ASB/ Tabung Haji
Perjanjian Perkongsian terkini yang
ditandatangani seorang saksi (sekiranya J J J
syarikat beroperasi secara perkongsian)
Annual return syarikat terkini terkini, bagi
permohonan dari syarikat Berhad
Annual return syarikat yang memegang
saham dalam syarikat, bagi permohonan
dari syarikat Sdn Bhd dan pemegang saham
terdiri daripada syarikat (yang terkini)

Jenis Perniagaan

Sarawak

Suruhanjaya

Koperasi
Malaysia (SKM)

Pendaftaran
Pertubuhan
/persatuan (ROS)



SKK/Sijil Teknikal/Diploma/ljazah berkaitan
bidang pembinaan (sekiranya ada)

Sijil Orang Kompeten yang masih sah

(sekiranya ada)

Penyata Caruman KWSP (sekiranya perlu) J

Sijil Kursus Integriti dan kod Etika bagi
permohonan pembaharuan kali pertama

Sijil Kecekapan Pengurusan (SKP) Fasiliti
bagi pembaharuan kali pertama dengan 4 J 4
kategori F

2) KEMASKINI PENDAFTARAN

Jenis Permagaan

o IIIIIII

Perubahan Gred

Lesen Berniaga (Sabah) Borang B terkini
(sekiranya berlaku perubahan pada J
maklumat pemegang modal)




Ordinan Nama-Nama Perniagaan (CAP 64),
Petikan Pendaftaran Nama-Nama
Perniagaan terkini (sekiranya berlaku
perubahan pada maklumat pemegang
modal)

Penyata kewangan terkini salah satu atau
kombinasi dibawah. Utk SKM dan ROS
hanya ambil kira dari akaun semasa
syarikat sahaja:

i.  Akaun semasa syarikat

ii.  Akaun semasa /simpanan pemilik

syarikat

iii.  Simpanan tetap (fixed deposit)
iv. Simpanan ASB/ Tabung Haji
Perjanjian Perkongsian terkini yang
ditandatangani seorang saksi (sekiranya
syarikat beroperasi secara perkongsian) —
sekiranya berlaku perubahan maklumat
pemegang modal
Annual return syarikat terkini, bagi
permohonan dari syarikat Berhad
(sekiranya berlaku perubahan modal)
Annual return syarikat terkini yang
memegang saham dalam syarikat, bagi
permohonan dari syarikat Sdn Bhd dan
pemegang saham terdiri daripada syarikat
(sekiranya berlaku perubahan modal)
Diploma/ljazah/ Master berkaitan bidang
pembinaan (sekiranya ada)

Jenis Permohonan / Dokumen

a) Perubahan Gred

b)

P

Resume bukti pengalaman dalam kerja FM
(sekiranya ada)

Sijil Pendaftaran dari Suruhanjaya Tenaga
yang masih sah (sekiranya ada bagi
permohonan naik gred untuk
pengkhususan EO4 sahaja)

Penyata Caruman KWSP (sekiranya perlu)

Perubahan Kategori/ Pengkhususan

SKK/Sijil Teknikal/Diploma/ljazah berkaitan
bidang pembinaan (sekiranya berkaitan)
Resume bukti pengalaman dalam kerja FM
(sekiranya berkaitan)

<~

ROC (Sdn Bhd/ Bhd)

<~

ROB (tunggal/
perkongsian/

enterprise)

Perkongsian Liabiliti

Terhad (PLT)

Sabah

Sarawak

Suruhanjaya
Koperasi Malaysia

(SKM)

Pendaftaran

Pertubuhan
/persatuan (ROS)

Jenis Perniagaan



Sijil Orang Kompeten yang masih sah
(sekiranya berkaitan)

Sijil Pendaftaran dengan Agensi lain yang
masih sah(sekiranya berkaitan)
Bukti Kerja cth surat setuju terima, Inden
kerja dan lain-lain
Penyata Caruman KWSP (sekiranya perlu)

c) Perubahan Kategori/ Pengkhususan

SKK/Sijil Teknikal/Diploma/ljazah berkaitan
bidang pembinaan (sekiranya berkaitan)
Resume bukti pengalaman dalam kerja FM
(sekiranya berkaitan)

Sijil Orang Kompeten yang masih sah
(sekiranya berkaitan)

Sijil Pendaftaran dengan Agensi lain yang
masih sah(sekiranya berkaitan)

Bukti Kerja cth surat setuju terima, Inden
kerja dan lain-lain
Penyata Caruman KWSP (sekiranya perlu)

<~

~

<~

<~

~ <

Jenis Perniagaan

Jenis Permohonan/ Dokumen

d) Perubahan Maklumat Personel

Teknikal/Orang kompeten/Sijil
Agensi

SKK/Sijil Teknikal/Diploma/ljazah
berkaitan bidang pembinaan (sekiranya
ada)

Resume bukti pengalaman dalam kerja
FM (sekiranya ada)

Sijil Orang Kompeten yang masih sah
(sekiranya ada)

Sijil Pendaftaran dengan Agensi lain yang
masih sah(sekiranya ada bagi
permohonan naik gred untuk
pengkhususan E04 sahaja)

Penyata Caruman KWSP bagi personel
teknikal/orang kompeten yang terdiri
daripada pekerja syarikat(sekiranya perlu)
Sekiranya personel teknikal/orang
kompeten adalah terdiri daripada
pengarah syarikat, perlu ada cetakan SSM
terkini:

ROC (Sdn Bhd/

Bhd)

ROB (tunggal/

perkongsian/

enterprise)

Perkongsian
Liabiliti Terhad

(PLT)

Sabah

Sarawak

Suruhanjaya
Koperasi Malaysia

(SKM)

Pendaftaran

Pertubuhan
/persatuan (ROS)



i. ROC dan ROB data maklumat
diperolehi melalui pembelian online
ii. PLT perlu muatnaik dokumen
Sekiranya personel teknikal/orang
kompeten adalah terdiri daripada pemilik
syarikat wajib muatnaik Lesen Berniaga
(Sabah) Borang B terkini

Sekiranya personel teknikal/orang
kompeten adalah terdiri daripada pemilik
syarikat wajib muatnaik Lesen
Perniagaan, Profession dan Perlesenan
Perdagangan (Borang 1) , Ordinan Nama-
Nama Perniagaan (CAP 64), Petikan

Pendaftaran Nama-Nama Perniagaan
terkini

Sekiranya personel teknikal/orang
kompeten adalah terdiri daripada ahli
lembaga pengarah waib muatnaik senarai
ahli lembaga pengarah terkini

Jenis Permohonan/ Dokumen

e) Perubahan Kewangan & Pemegang
saham/rakan kongsi

Cetakan SSM terkini:
iii. ROC dan ROB data maklumat
diperolehi melalui pembelian online
iv. PLT perlu muatnaik dokumen

7281 Lesen Berniaga (Sabah) Borang B terkini
(sekiranya berlaku perubahan pada
maklumat pemegang modal)

3 Lesen Perniagaan, Profession dan
Perlesenan Perdagangan (Borang 1),
Ordinan Nama-Nama Perniagaan (CAP

4

64), Petikan Pendaftaran Nama-Nama
Perniagaan terkini

Penyata kewangan terkini salah satu atau
kombinasi dibawah. Utk SKM dan ROS
hanya ambil kira dari akaun semasa
syarikat sahaja:

i.  Akaun semasa syarikat

ii. Akaun semasa /simpanan pemilik

syarikat

iii. Simpanan tetap (fixed deposit)
iv. Simpanan ASB/ Tabung Haji

ROC (Sdn Bhd/

Bhd)

ROB (tunggal/
perkongsian/

enterprise)

Perkongsian
Liabiliti Terhad

Jenis Perniagaan

(PLT)

Sabah

Sarawak

Suruhanjaya
Koperasi Malaysia

(SKM)

Pendaftaran

Pertubuhan
/persatuan (ROS)



Annual return syarikat terkini, bagi
permohonan dari syarikat Berhad

3) KEMASKINI MAKLUMAT SYARIKAT

Jenis Perniagaan

- IIIIIII
a) Perubahan Nama Syarikat

Lesen Perniagaan, Profession dan

Perlesenan Perdagangan (Borang |),
Ordinan Nama-Nama Perniagaan (CAP J

64), Petikan Pendaftaran Nama-Nama
Perniagaan terkini

Perakuan Pendaftaran Pertubuhan dan

Perlembagaan terkini
Permohonan perubahan nama syarikat hanya boleh dibuat oleh syarikat yang terdiri daripada jenis perniagaan
ROC,Sarawak, SKM dan ROS. Bagi syarikat ROB,PLT dan Sabah sekiranya berlaku perubahan nama syarikat, syarikat perlu
membuat permohonan pertukaran syarikat kerana telah berlaku perubahan nombor daftar perniagaan

m Jenis Permohonan/ Dokumen Jenis Perniagaan




b) Perubahan Pengarah/
Pemilik/Rakan kongsi/Ahli Lembaga
Pengarah

Lesen Berniaga (Sabah) Borang B terkini
(sekiranya berlaku perubahan pada i/

maklumat pemegang modal)
Senarai Ahli Lembaga Pengarah terkini J J

Jenis Perniagaan

o IIIIIII

c) Perubahan Pemegang Saham

Jenis Perniagaan

- IIIIIII



d) Perubahan Alamat berdaftar bagi
syarikat ROC,PLT,SKM,ROS /Alamat
perniagaan bagi syarikat
ROB,Sabah,Sarawak-alamat yang
tertera pada sijil

Lesen Berniaga (Sabah) Borang B terkini
(sekiranya berlaku perubahan pada
maklumat pemegang modal)

Pendaftaran Suruhanjaya Koperasi

J
Malaysia (SKM) dan Undang-Undang Kecil J
terkini

Jenis Perniagaan

o IIIIIII

J
J

e) Perubahan Alamat Perniagaan bagi
syarikat ROC,PLT/ Alamat cawangan
bagi syarikat ROB

Lesen Berniaga (Sabah) Borang B terkini
(sekiranya berlaku perubahan pada
maklumat pemegang modal)

Pendaftaran Suruhanjaya Koperasi
Malaysia (SKM) dan Undang-Undang Kecil
terkini




B 5 I

Jenis Perniagaan

o IIIIIII

f) Perubahan Alamat Surat Menyurat
/ Maklumat komunikasi iaitu
web,fax,telefon & pegawai yang
boleh dihubungi

Jenis Perniagaan

L IIIIIII
g) Perubahan Penama SPKK
J J J J J J J

1

Sekiranya penama terdiri daripada
personel teknikal /orang kompeten perlu
buat permohonan perubahan personel
teknikal atau orang kompeten terlebih
dahulu. Hanya wajib mengisytiharkan no
KWSP sahaja. Penyata caruman KWSP
perlu dimuatnaik sekiranya diperlukan.




Jenis Perniagaan

- IIIIIII
h) Perubahan pegawai pengurusan
J J J J J J J

utama
Jenis Perniagaan

- IIIIIII

i) Perubahan Status Pengkelasan

Sekiranya pengurusan utama terdiri
daripada pengarah/pemilik/ahli lembaga
pengarah, wajib membuat permohonan
perubahan pengarah/pemilik/ahli
lembaga pengarah terlebih dahulu.




4) PERMOHONAN BARU / PEMBAHARUAN SPKK

Dokumen Jenis Perniagaan
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Tiada dokumen diperlukan. Sebarang J J J J J J

perubahan maklumat yang ingin dibuat
semasa melakukan permohonan
baru/pembaharuan SPKK , permohon
tersebut perlu dibuat ke atas maklumat
PPK terlebih dahulu.

5) PERMOHONAN PRA PENDAFTARAN (KONTRAKTOR ASING)

ﬂ

- Cetakan SSM terkini maklumat diperolehi melalui pembelian online (sekiranya ada)

2 Maklumat kewangan syarikat yang terdapat dalam daftar perniagaan dari negara asal.
Sekiranya syarikat berdaftar dengan SSM sebagai pejabat Cawangan (Branch office)
Annual return syarikat terkini, bagi permohonan dari syarikat Berhad
Annual return syarikat terkini yang memegang saham dalam syarikat bagi permohonan dari
syarikat Sdn Bhd (sekiranya pemegang saham terdiri daripada syarikat)
Diploma/ljazah/Master berkaitan bidang pembinaan
Penyata Caruman KWSP (sekiranya perlu)
Bukti kerja dalam negara / luar negara

5
6

6) PERMOHONAN PERAKUAN PENDAFTARAN SEMENTARA (KONTRAKTOR
ASING)

ﬂ

Iklan tender / surat jemputan tender
e  Wajib membuat permohonan Pra pendaftaran terlebih dahulu (untuk permohonan kali
pertama)

(SKM)

Pendaftaran

Pertubuhan
/persatuan (ROS)

<~



e Sekiranya terdapat sebarang perubahan maklumat syarikat, permohonan kemaskini
maklumat syarikat perlu dibuat terlebih dahulu cth perubahan personel teknikal,alamat
berdaftar, pengarah dan lain-lain.

7) PERMOHONAN PERAKUAN PENDAFTARAN KONTRAKTOR ASING

ﬂ

. Bukti kerja contoh surat lantikan/ surat setuju/ terima,inden kerja atau lain-lain. Dokumen
perlu dimuatnaik semasa membuat permohonan pengisytiharan projek
e  Wajib membuat permohonan Pra pendaftaran terlebih dahulu (untuk permohonan kali
pertama)
e Syarikat wajib mempunyai pendaftaran perniagaan dengan SSM
e Sekiranya terdapat sebarang perubahan maklumat syarikat, permohonan kemaskini
maklumat syarikat perlu dibuat terlebih dahulu cth perubahan personel teknikal,alamat
berdaftar, pengarah dan lain-lain.

8) KEMASKINI MAKLUMAT SYARIKAT (KONTRAKTOR ASING)

Jenis permohonan Dokumen

Perubahan nama syarikat Cetakan SSM terkini, maklumat tersebut diperolehi
melalui pembelian online.
Perubahan alamat berdaftar

Perubahan maklumat pengarah

Perubahan maklumat modal berbayar i.  Cetakan SSM terkini, maklumat tersebut
dan pemegang saham diperolehi melalui pembelian online.

ii.  Annual return syarikat terkini, bagi permohonan
perubahan modal berbayar dan pemegang
saham dari syarikat Berhad

iii.  Annual return syarikat terkini yang memegang
saham dalam syarikat bagi permohonan
perubahan modal berbayar dan pemegang
saham dari syarikat Sdn Bhd (sekiranya
pemegang saham terdiri daripada syarikat)

Perubahan personel teknikal i.  Diploma/ljazah/Master berkaitan bidang
pembinaan

ii. Penyata Caruman KWSP (sekiranya perlu)

. Perubahan alamat surat menyurat / -
maklumat komunikasi iaitu no



tel,fax,email dan pegawai untuk
dihubungi

9) KEMASKINI MAKLUMAT PROJEK (KONTRAKTOR ASING)

Jenis permohonan Dokumen

Perubahan tarikh mula

Perubahan nilai kontrak

10) PENDAFTARAN KONTRAKTOR KONSORTIUM / USAHASAMA

ol =
1 _

P Perjanjian Usahasama / Konsortium

11) PENDAFTARAN KONTRAKTOR ANTARABANGSA

ﬂ
1 sijliso9001:2008/2015
2 Bukti kerja 3 tahun terkini

12) PEMBATALAN PENDAFTARAN

R
BBl salinan kad pengenalan / passport semua pengarah / pemilik syarikat




2 Surat permohonan pembatalan Perakuan Pendaftaran Kontraktor yang di tandatangani oleh
semua pengarah / pemilik syarikat.

13) KEBENARAN KHAS

R
BBl suatjemputantender /idantender




