3.5 Kemaskini Maklumat Pendaftaran
Kemaskini maklumat pendaftaran adalah permohonan yang dikemukakan oleh kontraktor untuk
membuat perubahan :
i. Gred
il Kategori / Pengkhususan
iii. Maklumat Personel Teknikal/ Orang Kompeten/ Sijil Agensi
iv. Kemaskini Modal / Pemegang Saham

3.5.1 Perubahan Gred

Vi.
Vii.

Permohonan perubahan gred yang dibenarkan adalah turun gred atau naik gred.
Walaubagaimanapun permohonan turun gred ke G1 tidak dibenarkan sekiranya
syarikat memiliki SPKK. Sekiranya berbuat demikian, SPKK akan terbatal dan secara
automatik STB juga akan dibatalkan.

Maklumat yang perlu dikemaskini semasa membuat permohonan perubahan gred
adalah maklumat kewangan/ maklumat pemegang saham modal/ maklumat personel
teknikal.

Syarikat perlu mematuhi kriteria dan syarat-syarat pendaftaran serta bebas daripada
tindakan tatatertib.

Tempoh tamat sah laku Perakuan Pendaftaran adalah bermula dari tarikh yuran
pendaftaran dijelaskan sehingga tarikh luput Perakuan Pendaftaran semasa.
Sekiranya baki tempoh pendaftaran kurang daripada seratus dua puluh (120) hari dari
tarikh luput, permohonan tersebut boleh dibuat bersekali dengan permohonan
pembaharuan.Tempoh sah laku Perakuan Pendaftaran adalah bermula dari tarikh
yuran pendaftaran dijelaskan sehingga tempoh pembaharuan yang telah diluluskan.
Yuran proses RM50.00

Yuran Pendaftaran kenaikan gred ialah perbezaan antara yuran gred baru dan yuran
pembaharuan / pendaftaran semula gred sebelumnya dan yuran pendaftaran turun
gred ialah RM100.00

3.5.2 Perubahan Kategori /Pengkhususan

Maklumat yang perlu dikemaskini semasa membuat permohonan perubahan kategori

adalah maklumat personel teknikal.

Manakala untuk permohonan perubahan pengkhususan, maklumat yang perlu

dikemaskini adalah maklumat orang kompeten/ sijil pendaftaran agensi / membuat

pengisytiharan projek sekiranya permohonan pengkhususan adalah berkaitan dengan

bukti kerja

Tambahan pengkhususan boleh dipohon sekiranya syarikat dapat membuktikan salah

satu daripada berikut:-

e Syarikat telah melaksanakan kerja dalam pengkhususan yang dipohon dengan
mengemukakan surat tawaran kerja atau bukti siap kerja

e Mempunyai Orang Kompeten berkaitan dalam bidang tersebut(rujuk lampiran 6)

e Pendaftaran dengan mana-mana agensi pendaftar di bawah Akta Parlimen (rujuk
lampiran 6)

e Mempunyai Sijil Kecekapan Pengurusan (SKP) yang dikeluarkan oleh CIDB di
dalam bidang yang dipohon.

e Mempunyai personel teknikal yang berpengalaman dalam perkhidmatan fasiliti
atau penyenggaraan / perkhidmatan fasiliti atau penyenggaraan hospital)

Bagi permohonan tambah kategori Fasiliti (F) hanya syarikat ROC/SKM/ROS yang
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viii.
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berdaftar gred G4 ke atas sahaja dibenarkan untuk memohon.

Syarikat perlu mematuhi kriteria dan syarat-syarat pendaftaran serta bebas daripada
tindakan tatatertib.

Tempoh tamat sah laku Perakuan Pendaftaran adalah bermula dari tarikh yuran
pendaftaran dijelaskan sehingga tarikh luput Perakuan Pendaftaran semasa.
Sekiranya baki tempoh pendaftaran kurang daripada seratus dua puluh (120) hari dari
tarikh luput, permohonan perubahan kategori/pengkhususan berdasarkan personel
teknikal/ orang kompeten/ sijil agensi boleh dibuat bersama dengan permohonan
pembaharuan, tempoh sah laku Perakuan Pendaftaran adalah bermula dari tarikh
yuran pendaftaran dijelaskan sehingga tempoh pembaharuan yang telah diluluskan.
Yuran proses RM30.00

Yuran Pendaftaran RM100.00

3.5.3 Perubahan maklumat Personel Teknikal/ Orang Kompeten/ Sijil Agensi

Maklumat personel teknikal /orang kompeten dan sijil agensi perlu dikemaskini
sekiranya terdapat perubahan dari masa ke semasa. Samaada perubahan tersebut
memberi kesan atau tidak kepada gred/kategori/pengkhususan pendaftaran, syarikat
wajib berbuat demikian bagi memastikan maklumat syarikat yang terdapat dalam
pangkalan data CIDB adalah yang terkini.

Syarikat perlu mematuhi kriteria dan syarat-syarat pendaftaran serta bebas daripada
tindakan tatatertib.

Sekiranya perubahan memberikan kesan kepada gred/kategori/pengkhususan
pendaftaran, sijil Perakuan Pendaftaran akan dikeluarkan. Jika tidak, hanya surat
kelulusan permohonan perubahan maklumat akan diberikan.

Yuran proses RM30.00

Sekiranya perubahan menyebabkan gred pendaftaran diturunkan yuran pendaftaran
yang dikenakan adalah RM100.00/ atau jika gred pendaftaran naik yuran adalah
perbezaan antara yuran gred baru dan yuran pembaharuan / pendaftaran semula gred
sebelumnya.

3.5.4 Pemegang saham/ modal

Maklumat perubahan pemegang saham / modal perlu dikemaskini sekiranya terdapat
perubahan dari masa ke semasa. Samaada perubahan tersebut memberi kesan atau
tidak kepada gred/kategori/pengkhususan pendaftaran, syarikat wajib berbuat
demikian bagi memastikan maklumat syarikat yang terdapat dalam pangkalan data
CIDB adalah yang terkini.

Syarikat perlu mematuhi kriteria dan syarat-syarat pendaftaran serta bebas daripada
tindakan tatatertib.

Sekiranya perubahan memberikan kesan kepada gred/kategori/pengkhususan
pendaftaran, sijil Perakuan Pendaftaran akan dikeluarkan. Jika tidak, hanya surat
kelulusan permohonan perubahan maklumat akan diberikan.

Yuran proses RM30.00

Sekiranya perubahan menyebabkan gred pendaftaran diturunkan yuran pendaftaran
yang dikenakan adalah RM100.00/ atau jika gred pendaftaran naik yuran adalah
perbezaan antara yuran gred baru dan yuran pembaharuan / pendaftaran semula gred
sebelumnya.

3.5.,5 Carta Alir Permohonan Kemaskini Pendaftaran
Carta alir permohonan Kemaskini Pendaftaran adalah seperti dibawah.
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3.5.6 Skrin Permohonan Kemaskini Pendaftaran
Berikut adalah skrin permohonan Kemaskini Pendaftaran didalam sistem CIMS.

1) Masukkan ID/nama pengguna dan
kata laluan.Klik “Log masuk”.

2) Klik “Kemaskini Pendaftaran”
untuk membuat permohonan
upgrade/tambah kategori/tambah
pengkhususan/kemaskini
maklumat teknikal/kemaskini
maklumat pemegang modal

s

3) Maklumat pendaftaran sediaada akan
dipaparkan. Klik “Ya” untuk
meneruskan permohonan.

4) Jika ingin membuat permohonan
tambah pengkhususan sahaja atau
mengemaskini maklumat personel
teknikal sahaja sila klik “tidak” atau
jika ingin buat permohonan naik gred
dan maklumat kewangan sediaada
telah memenuhi syarat dengan gred
dipohon klik “tidak”

5) lJika ingin buat permohonan naik gred
tetapi maklumat kewangan tidak
bersesuaian dengan gred dipohon klik
“Ya” untuk kemaskini modal.
Sekiranya permohonan dari syarikat
ROC dan ROB link SSM akan dipapar
untuk pembelian data SSM E-Info
Services atau sekiranya permohonan
dari syarikat PLT/ Sabah/ Sarawak/
SKM /ROS sistem akan terus

memaparkan skrin maklumat
kewangan untuk dikemaskini.
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ROB/PLT/Sabah/Sarawak/SKM/ROS
modal terkumpul perlu
dikemaskini oleh pemohon.

8) Klik “pilih fail” untuk memuatnaik
dokumen maklumat kewangan ° 0 0009000
bulan terkini.

Update Capital

Gt ihormation

9) Klik “simpan & teruskan”

10) “Laman pemegang saham
/pemilik /rakan kongsi. Sekiranya
permohonan dari syarikat ROC,
maklumat telah ditarik dari SSM.
Hanya perlu kemaskini
warganegara,bangsa dan jantina.

11

—

Sekiranya syarikat ROB nama dan
IC rakan kongsi ditarik dari . _
SSM.Maklumat lain perlu R . B DB
dikemaskini.

12) Sekiranya permohonan dari
syarikat PLT/Sabah/ Sarawak
semua maklumat perlu
dikemaskini oleh pemohon. Bagi
syarikat SKM dan ROS tidak perlu

untuk mengisi maklumat ' @

pemegang modal kerana modal . @ [—
keseluruhan adalah milik syarikat - . M i Ve ]

sepenuhnya. [ . A B B -8 .. Al
13) Klik “simpan & teruskan” jika ingin @
buat permohonan seterusnya. '



14) “Laman Personel teknikal” maklumat p
sediaada akan dipaparkan (sekiranya
ada). Klik “pinda/ padam/ tambah
baru” untuk kemaskini /masukkan
maklumat . Jika permohonan
perubahan personel teknikal bertujuan
untuk permohonan naik gred
pendaftaran sediaada, pastikan
maklumat personel teknikal yang
dimasukkan bersesuaian dengan gred
yang dipohon.

15) Sistem akan menyemak status personel
teknikal dalam syarikat lain. Seorang
teknikal hanya boleh berada dalam satu
syarikat berdaftar sahaja.

16) Klik “pilih fail” untuk muatnaik sijil
akademik.

17) Klik “simpan”

18) Makumat yang telah diisytihar akan
dipaparkan dijadual. Sistem akan
menjana kelayakan gred sebenar,
kategori dan pengkhususan. Berhenti
disini dan klik “terus ke pembayaran”.
sekiranya ingin membuat permohonan
naik gred ,kemaskini kewangan ,
pemegang modal dan Personel Teknikal
sahaja.Jika ingin membuat
permohonan tambah pengkhususan
klik “simpan & teruskan”.

19) “Laman Orang Kompeten”. Perlu
diisi sekiranya mohon tambah
pengkhususan berdasarkan
kelayakan orang kompeten.
Maklumat sediaada akan
dipaparkan (sekiranya ada). Klik
“pinda/ padam/ tambah baru”
untuk kemaskini /masukkan
maklumat.

20) Sistem akan menyemak status
orang kompeten dalam syarikat
lain. Seorang orang kompeten
hanya boleh berada dalam satu
syarikat berdaftar sahaja.

21) Klik “pilih fail’ untuk muatnaik sijil
akademik.

22) Klik “simpan”

23) Makumat orang kompeten yang
telah diisytihar akan dipaparkan
dijadual. Sistem akan menjana
kelayakan pengkhususan
berdasarkan orang kompeten yang
diisytihar. Klik “simpan &
teruskan”,
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24) “Laman Agensi Pensijilan”. Perlu
diisi sekiranya mohon tambah
pengkhususan berdasarkan Agensi
Pensijilan. Maklumat sediaada
akan dipaparkan (sekiranya ada).
Klik “pinda/ padam/ tambah baru”
untuk kemaskini /masukkan
maklumat.

25) Masukkan maklumat Agensi
Pensijilan yang masih sah
pendaftaran.

Other Certification / Registration (Company)

26) Klik “pilih fail’ untuk muatnaik sijil ’
akademik.

27) Klik “simpan”

28) Makumat agensi pensijilan yang
telah diisytihar akan dipaparkan
dijadual. Sistem akan menjana
kelayakan pengkhususan
berdasarkan sijil agensi yang
diisytihar. Klik “simpan &
teruskan”.

29
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“Laman Maklumat Projek” . Jika
ingin tambah pengkhususan
berdasarkan bukti kerja, perlu
isytihar projek di bahagian
pengisytiharan projek terlebih

dahulu . - .
E=

30) Selesai pengisytiharan projek , klik
semula di kemaskini pendaftaran
dan terus pergi ke Laman
Maklumat projek. Maklumat

projek akan dipaparkan di laman 4 _ i R e i
ini. Klik pada kotak untuk memilih 0o 0 0 0 0 O 0o 0

pengkhususan yang ingin

ditambah.

31) Klik “simpan & teruskan”




32) Laman “Draf Kelulusan
Gred,Kategori dan Pengkhususan”
GKP yang disyorkan oleh sistem
akan dipaparkan.

33) Laman “Draf Kelulusan” . Draf GKP
yang disyorkan oleh sistem dan GKP
sediaada akan dipaparkan.Sekiranya
tidak bersetuju dengan draf yang
disyorkan, sila klik :

i. Mohon Tukar (Request Change) :
untuk mohon gred lebih rendah
dari gred yang disyorkan oleh
sistem atau kembali kepada gred
sediaada atau buang kategori.

ii. Lengkapkan Semula Maklumat
(Modify Details) : untuk mohon
gred lebih tinggi atau tambah
pengkhususan lain berdasarkan
orang kompeten/agensi pensijilan
Jika bersetuju dengan Draf GKP
yang disyorkan oleh sistem klik
butang “Teruskan”

34) Senarai semak SPKK akan
dipaparkan.

35) Klik “teruskan”

36) “Laman Muatnaik Dokumen”. Sila
muatnaik dokumen yang
diperlukan mengikut jenis
permohonan yang dibuat. Klik
“tambah baru”.Pilih jenis dokumen
yang hendak dimuatnaik

37) Klik “pilih fail” untuk muatnaik
dokumen.

38) Klik “simpan”
39) Senarai dokumen yang dimuatnaik

akan dipaparkan pada jadual. Klik
“simpan dan teruskan”
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46) Permohonan akan diproses dalam
tempoh 2 hari bekerja. Klik“lihat
rekod permohonan” untuk semak
status permohonan

47) Klik “papar surat & sijil” untuk cetak
surat keputusan.

48) Surat keputusan akan dipaparkan.

49) lJika permohonan diluluskan dan
tidak menyebabkan sijil perlu dicetak
semula (cth permohonan :kemaskini
maklumat kewangan dan pecahan
modal, kemaskini personel teknikal
yang tidak memberi kesan kepada
gred asal), maklumat profail akan
terus dikemaskini. Jika permohonan
menyebabkan sijil perlu dicetak
semula (cth permohonan: naik
gred,turun gred,tambah
pengkhususan) nombor permohonan
akan tertera dalam kotak “bayaran
yang perlu dibayar” . Klik pada
nombor permohonan untuk
membuat bayaran yuran

~ pendaftaran.

50) Klik “cetak invois”.
51) Profoma invois akan dipaparkan.

52) Klik pada salah satu kaedah cara
bayaran. Yuran pendaftaran
hendaklah dibayar dalam tempoh
14 hari dari tarikh permohonan
diluluskan Sekiranya melebihi
tempoh tersebut, permohonan
akan batal secara automatik. Jika
memilih utk membuat bayaran
melalui kaunter CIDB, sila bawa
bersama Profoma Invois untuk
urusan pembayaran yuran
pendaftaran.
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