3.2 Permohonan Pendaftaran Baru
Pendaftaran baru adalah permohonan yang dibuat oleh syarikat yang belum mempunyai pendaftaran
dengan CIDB. Syarikat perlu mematuhi kriteria dan syarat-syarat pendaftaran. Kontraktor akan
didaftarkan mengikut Gred, Kategori dan Pengkhususan yang layak. Tempoh pendaftaran baru adalah
dua tahun dan kontraktor perlu mematuhi syarat-syarat berikut dalam tempoh tersebut:
i.
.
iil.

iv.

Hadir dan lulus Kursus Integriti dan Kod Etika Kontraktor

Memenuhi minima mata CCD
Hadir dan lulus kursus Pengurusan Bisnes (SKP) - bagi gred G1 hingga G3 yang tidak

mempunyai Sijil Teknikal

Hadir dan lulus kursus Pengurusan Fasiliti (SKP) - bagi syarikat yang mempunyai kategori

Fasiliti (F)

Hadir dan lulus kursus Sijil Kecekapan Kemabhiran Fasiliti (SKK) - bagi syarikat yang mempunyai

kategori Fasiliti (F)

3.1.1 Syarat Permohonan

Rujuk para 2.0 hingga 2.6 (ii)

3.1.2 Yuran Proses

Rujuk Jadual A (Yuran Proses)

3.1.3 Dokumen Sokongan

Rujuk Jadual B (Jenis Permohonan dan Dokumen Sokongan)

3.1.4 Yuran Pendaftaran

Rujuk Jadual D (Yuran Pendaftaran)

3.15

Carta Alir Permohonan Baru Perakuan Pendaftaran Kontraktor
Carta alir permohonan Baru Perakuan Pendaftaran Kontraktor adalah seperti dibawah.

Carta Alir Permohonan Baru Perakuan Pendaftaran Kontraktor (PPK)
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3.1.6 Skrin Permohonan Baru Perakuan Pendaftaran Kontraktor.
Berikut adalah skrin permohonan Baru Perakuan Pendaftaran Kontraktor didalam sistem CIMS.

CIDB®

1) Masukkan ID/nama pengguna dan
kata laluan dan klik “Log Masuk”

2) Klik “Pendaftaran”
3) Klik “Pendaftaran Baru PPK” untuk

membuat permohonan baru
pendaftaran.

cibs



4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

Maklumat pemohon yang telah
disytiharkan sebelum ini akan
dipaparkan.

Sila pilih salah satu daripada
jenis pendaftaran perniagaan
syarikat.

Klik “seterusnya”

Laman “No Pendaftaran
Perniagaan”. Masukkan nombor
pendaftaran perniagaan syarikat
dalam ruang tersedia mengikut
format yang telah ditetapkan

Klik “hantar”

Jika permohonan dari syarikat ROB

(tunggal/enterprise) dan ROC (Sdn
Bhd/Berhad), skrin pembelian e-
Info Services akan dipaparkan
untuk tujuan pembelian data
maklumat syarikat dari SSM E-Info
Services. Jika sykt
PLT/Sabah/Sarawak/SKM dan ROS
skrin akan terus paparkan Laman
“Maklumat Syarikat” untuk diisi.

Selesai pembelian data SSM, Klik
semula “Pendaftaran” untuk
meneruskan permohonan.

Vor—
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11) Klik “Teruskan PPK Baru”.

12) Laman “Maklumat Syarikat” akan
dipapar. Jika permohonan dari
syarikat ROC/ROB maklumat
syarikat ditarik dari SSM E-Info
Services dan akan dipaparkan
pada medan tertentu (maklumat
ini TIDAK BOLEH
diubah).Masukkan maklumat-
maklumat lain yang diperlukan
pada medan-medan tersedia. Jika
permohonan dari syarikat PLT/
Sabah/ Sarawak/ SKM dan ROS
pemohon perlu mengisi pada
semua medan-medan tersedia.

13) Klik “simpan & teruskan”

14) Sistem akan menjana kelayakan
gred berdasarkan maklumat
kewangan yang telah disytihar.

15) Laman “Pengarah/Pemilik/Ahli
Lembaga Pengarah”
Syarikat ROC maklumat Pengarah
ditarik dari SSM E-Info Services.
Hanya perlu kemaskini maklumat
Warganegara, Bangsa dan Jantina.

16) Syarikat ROB maklumat Pemilik telah
ditarik dari SSM E-Info Services.
Kemaskini maklumat seperti syarikat
ROC dan tambahan maklumat perlu
dikemaskini ialah Jumlah Ekuiti dan
% Ekuiti

17) Jika permohonan dari syarikat
daftar perniagaan Sabah /Sarawak/
SKM/ ROS perlu klik “tambah baru”
untuk memasukkan semua
maklumat Pemilik/Ahli Lembaga
Pengarah syarikat.

18) Klik “simpan & teruskan”
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19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

Laman “Pemegang Saham”.

Syarikat ROC maklumat pemegang saham
ditarik dari SSM E-Info Services. Kemaskini
Warganegara, Bangsa, dan Jantina sahaja.
Bagi syarikat ROB maklumat pemegang
modal juga ditarik dari SSM E-Info
Services dan dimasukkan di Laman
Pengarah/Pemilik/Ahli Lembaga
Pengarah”, pemohon perlu mengemaskini
maklumat Warganegara,Bangsa, Jantina
Jumlah Ekuiti dan %Ekuiti.

Bagi syarikat daftar perniagaan di
PLT/Sabah/Sarawak maklumat pemegang
modal dimasukkan di Laman
Pengarah/Pemilik/Ahli Lembaga
Pengarah” .Klik “tambah baru” untuk
memasukkan maklumat pemegang
modal.

Bagi syarikat daftar dibawah ROS dan SKM
tiada ruangan disediakan untuk
memasukan pecahan modal kerana modal
keseluruhan adalah hak milik sepenuhnya
oleh syarikat.

Sistem akan menentukan samaada
syarikat layak meneruskan pendaftaran
sebagai kontraktor tempatan atau tidak
berdasarkan maklumat pecahan
saham/modal yang diisytihar.

Klik “simpan & teruskan”

Laman “Pengurusan Utama”. Klik
“Tambah baru” untuk tambah
maklumat (sekiranya ada).

Masukkan semua maklumat
pengurusan pada medan-medan
tersedia. Pilih pilihan tersedia
daripada menu dropdown pada
medan Warganegara, Bangsa dan
jantina.

Klik “simpan” untuk menyimpan
maklumat personel pengurusan
utama.Maklumat personel
pengurusan utama akan terpapar
pada jadual.

Klik “simpan & teruskan”
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29) Laman “Personel Teknikal”. ” Klik
“tambah baru” untuk tambah
maklumat (sekiranya ada).

30) Masukkan semua maklumat personel
teknikal pada medan-medan tersedia.
Pilih pilihan tersedia daripada menu “
dropdown pada medan 00 00 |:|° 0000 00
Bangsa,jantina , Major akademik,
Tahap akademik, tahun

dianugerah.Sistem akan menyemak
status personel teknikal dalam | T P e e e e e
syarikat lain. e —

31)

Muat naik sijil akademik personel
teknikal dengan klik ‘pilih fail’ pada
medan muat naik sijil.

32) Klik “simpan” untuk menyimpan
maklumat personel teknikal. o —

Maklumat personel teknikal akan R - e

dipaparkan pada jadual.
33) Klik “simpan & teruskan”

34) Sistem akan menjana kelayakan gred
sebenar, kategori dan pengkhususan

s FA g -
asas berdasarkan maklumat personel s Cormirican @.mm ] reo iw chroen @
[ Sanc= |

teknikal yang telah disytihar.

35) Laman “Orang Kompeten”. ” Klik
“tambah baru” untuk tambah
maklumat (sekiranya ada).

36) Masukkan semua maklumat orang
kompeten pada medan-medan i ’
tersedia. Pilih pilihan tersedia 990090 |° 9.0 6 00
daripada menu dropdown pada .
medan Bangsa, Jantina, Agensi

Pensijilan, Jenis Sijil, Tahun @

dianugerah.

Shn 8 Crene
37) Sistem akan menyemak status orang @
kompeten dalam syarikat lain. Competent Parson

‘el Persoval Saved Sucoesuly

38) Muat naik sijil akademik personel
teknikal dengan klik ‘Pilih Fail’ pada
medan Muatnaik Sijil.

39) Klik “simpan” untuk menyimpan R B -
maklumat orang kompeten.
Maklumat orang kompeten akan
dipaparkan pada jadual.

40) Klik “simpan & teruskan”

41) Sistem akan menjana kelayakan ...,.,_, o e
pengkhususan berdasarkan maklumat [ 1 ==

orang kompeten yang telah disytihar.




42) Laman “Agensi Pensijilan” . Klik
“tambah baru” untuk tambah
maklumat (sekiranya ada).

43) Masukkan semua maklumat
pensijilan pada medan-medan
tersedia. Pilih pilihan tersedia
daripada senarai menu pada medan
Jenis Sijil, Nama agensi pensijilan,
tarikh anugerah,No pendaftaran
pensijilan dan tarikh luput sijil.

44) Muat naik sijil Agensi dengan klik
‘pilih fail’ pada medan muatnaik sijil.

45) Klik “simpan” untuk menyimpan
maklumat pensijilan.Maklumat Sijil
Agensi akan dipaparkan pada jadual

46) Klik “simpan & teruskan”

47) Sistem akan menjana kelayakan
pengkhususan berdasarkan
maklumat pensijilan yang telah
disytihar.

48) Laman “Muatnaik Dokumen” . Klik
“Tambah baru” untuk muat naik
dokumen sokongan.

49) Pilih pilihan tersedia daripada
senarai menu untuk memilih jenis
dokumen sokongan yang hendak
dimuatnaik.

50) Klik “Pilih Fail” untuk memuatnaik
dokumen sokongan.

51) Klik “simpan” untuk menyimpan
maklumat dokumen. Maklumat
dokumen akan terpapar pada
jadual

52) Klik “simpan & teruskan”
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53) Laman “Draf Kelulusan
Gred,Kategori dan Pengkhususan”
yang disyorkan oleh sistem akan
dipaparkan.

54) Laman “Draf Kelulusan” Sekiranya
tidak bersetuju dengan draf yang
disyorkan, sila klik :

i Mohon Tukar (Request
Change) : untuk mohon gred
lebih rendah dari gred yang
disyorkan oleh sistem. =

ii. Lengkapkan Semula Maklumat

(Modify Details) : untuk mohon
gred lebih tinggi atau tambah
pengkhususan lain berdasarkan
orang kompeten/agensi
pensijilan

.Jika bersetuju dengan Draf

Kelulusan Gred,Kategori dan
Pengkhususan” yang disyorkan
oleh sistem klik butang
“Teruskan”

o 6 0 0 0 0 0 O © 0 0

55) Laman “Self Declaration” . Baca
pengakuan dan klik pada setiap
kotak penyataan. Jika bersetuju klik
“setuju dan teruskan pembayaran” . © 0 0 0 0 0 00 0 © © |o

Maklumat hanya boleh dikemaskini
dalam tempoh 14 hari dari tarikh
pertama kali permohonan dibuat.

Jika lebih dari tempoh tersebut @

sistem akan membatalkan
permohonan secara automatik.

56) Laman “Arahan Pembayaran”. Klik - B33
“cetak invois” untuk memilih cara (= ‘
bayaran.

57) Pilih salah satu antara 3 cara
bayaran. Bayaran fee proses
hendaklah dijelaskan dalam tempoh —
7 hari dari tarikh permohonan
dihantar. Jika melebihi tempoh
tersebut permohonan akan terbatal
secara automatik. Jika pilihan
bayaran dikaunter, CIDB salinan
performa invois perlu dikemukakan
dikaunter untuk tujuan bayaran.




58) Setelah transaksi bayaran berjaya
“transaction Details” akan
dipaparkan. Sila klik “Cetak Resit”
untuk mencetak resit rasmi
bayaran yuran proses

59) Skrin resit rasmi bayaran yuran
proses dipaparkan.

60) Klik “sila kembali ke Laman Utama”

61) Butang New PPK pada paparan

utama akan bertukar kepada Papar
Pendaftaran PPK .Klik pada “Papar
Pendaftaran” PPK” Skrin maklumat
yang telah disimpan akan
dipaparkan. Untuk melihat
maklumat-maklumat yang tersimpan
sila klik pada laman yang berkenaan.

62) Permohonan akan diproses dalam
tempoh 2 hari bekerja. Klik“lihat
rekod permohonan” untuk semak
status permohonan

63) Klik “Lihat rekod pembayaran” untuk
menyemak status pembayaran.

64) Klik “lihat surat & sijil” untuk cetak
surat keputusan permohonan.

65) Contoh surat keputusan
permohonan. /
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